Guatemaia, Mayo 31 del 2013
informe 1-2013
Licenciado
Leandro José Yax Zelada
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico

Profesionales Niumero 2,031-2013, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero_503-2013,

correspandiente al periodo del 02 al 31 de mayo 2013.

Actividades realizadas:

v" Apoyo en la elaboracién de la programacién contable de Orquesta Sinfonica Nacional durante el
afo 2013;

v Apoyar al encargado del area contable a trazar los objetivos financieros de la Orquesta
Sinfénica Nacional, para cumplir las distintas actividades programadas durante el afio 2013;

v Apoyar a la dependencia a establecer relaciones interinstitucionales con distintas entidades
publicas o privadas a nacional e internacional;

v Apoyar en la venta y recepcion de boletos que se utilizaran en las distintas actividades
programadas en la Orquesta Sinfénica Nacional;

v Asistir a reuniones relacionadas al desarrolio de las actividades de la Orquesta Sinfénica
Nacional;

v Apoyar en la elaboracién de reportes.

Resultados obtenidos:

v Se apoyo en los conciertos IV, V, VI, VI, de la Temporada Didactica 2013, los dias 02, 03, 06 y
07 de mayo 2013, en el Conservatorio Nacionai de Misica.

v Se apoyo en los conciertos VIl y {X, de la Temporada Didactica 2013, los dias 08 de mayo
2013 en San Miguel Petapa y 09 de mayo 2013 en Zaragoza Chimaltenango.

v/ Se apoyo en los conciertos X, X! y Xl de la Temporada Didactica 2013, los dias 13 y 14 de
mayo 2013, en el Conservatorio Nacional de Musica.

v Se apoyo.en el Xlll Concierto de la Temporada Didactica 2013, el dia 16 de mayo 2013 en San
Lucas Sacatepequez.

v Se apoyo en cotizar las diferentes impresiones como programas de mano, afiches, entradas de
cortesia, y revistas para las temporadas de Camara y Oficial 2013.

v Se apoyo en cotizar el servicio de transporte de personas y transporte de instrumentos
musicales para los conciertos fuera de las instalaciones de [a Orquesta Sinfénica Nacional.

v Se apoyo en la elaboracién de pedidos y solicitudes de gasto para armar los fondos rotativos
internos.

v Se apoyo en la elaboracion de la primera, segunda y tercera rendicion del Fondo Rotativo
interno de la Orquesta Sinfénica Nacional.

v Se apoyo en la gestidn de pedidos y solicitudes de gasto para adjuntar a los compromisos y
devengados del subgrupo 18.

v Se apoyo en el | Concierto de la Temporada Oficial 2013, el 30 de mayo 2013, en el Centro
Cultural Miguel Angel Asturias “Teatro Nacional”, con la venta y recepcién de boletos en
taquilla.

Atentamente,

p

Hercilia Victoria Vprgas Garcia

@i Bucia AT
Diractars Genedai de ine Artes
-interine-

Es conforme:




